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特殊教育通
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帳號：學校帳號
學務密碼：Spe帳號＿Aca
轉銜密碼：Spe帳號#Tra

※所有帳號登入都從這邊

※Q&A 有人向網站後台提問過的問題以及解答

登
入

※虛擬網站
   練習用

  不會動到真實資料



登
入

登入
帳號分三種類

學校帳號
教師個人帳密 教助個人帳密

一所學校只有一個帳號，但可開設
多種權限不同權限的密碼不同，
看到的介面也不同。

（ 帳號為身分證或email
    密碼於第一次登入時與
    帳號相同 ）

（ 帳號為email，密碼於
    第一次登入時與帳號
    相同 ）

密碼設定：密碼請妥善保管，並列入移交項目。
　(1) 業務交接時，請務必即時修正承辦人員資料，並更新密碼。
　(2) 點選藍字，可進入修改密碼，密碼規則：
　　A. 須為「大寫字母、小寫字母、數字、特殊符號」的組合。
　　B. 特殊符號包含：! @ # $ % ^ & * ? _ ~ - £ ( ) 
　　C. 密碼位數需至少 9 碼以上。
　　D. 不可以與前 3 次已設定過的密碼相同。
　　E. 前次變更密碼日起算，超過 6 個月須重新設定新密碼。
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※私幼通常只有學務權限，使用學務權限填寫轉銜表

※公幼與國小共用帳密，所以需使用轉銜權限來填寫轉銜表

※Q&A 有人向網站後台提問過的問題以及解答

帳
號
管
理

學務權限
可查閱、修改其他權限的密碼

Ax1234558!c

李東海



※每六個月系統會要求更新密碼，若未填寫email或手機將無法接收驗證碼，無法順利更改密碼
※使用者姓名、E-MAIL與手機請務必填妥確認，使用忘記密碼功能也需進行身分驗證

新設校還未開設特通網的帳號及密碼

登入任何權限請記得填寫管理者基本資料

請撥打特教科 ���-���� 轉 ����  林小姐
帳
號
管
理
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管
理

學務權限
新增/管理教師帳號

李東海

※ 點選名字可修改資料、轉校



帳
號
管
理

學務權限
新增/管理
教師帳號 李東海

※ 學歷碼未填會進入偵錯區，請務必填寫完整

※ 忘記或修改密碼
    時會寄驗證信到
    此信箱，務必填
    寫正確。

※ 學務權限無法
    查詢或修改教
    師個人密碼。
    



學務權限
新增/管理教助帳號

李東海

※ 點選名字可修改資料

帳
號
管
理



帳
號
管
理

學務權限
新增/管理
教助帳號

※ 忘記或修改密碼
    時會寄驗證信到
    此信箱，務必填
    寫正確。

李東海

※ 未勾選的話，教助無法填寫服務記錄
※ 學生申請助理員未審核也會造成教助無法填寫
                    輔導紀錄，請聯繫巡迴中心。

���

���

※ 學務權限無法
    查詢或修改教
    助個人密碼。
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學務權限
特殊教育學生
確定個案（身障）

＊經提報鑑定後之確認生

＊點選姓名可進入修改學生資訊

李東海



學務權限
特殊教育
學生
確定個案

（身障）

＊依照年齡對應年級
點選該年度8月入學
、６月畢業

＊每年要幫學生升年級

＊沒有７以上的年級
   可以選，7年級請點
   選階段為國中，年級
   請點選一年級

＊因暫緩或提早入學而不符合對應年級的才勾選

＊身分證字號錯誤請聯繫國小特教中心  339-4572 #839

＊請記得按儲存

李東海

特
殊
教
育
學
生



特
殊
教
育
學
生

學務權限
特殊教育
學生

一般疑似生（學校新增後尚未鑑定的學生）

＊無鑑定文號

＊有鑑定文號

通過鑑定後的疑似生

原本為確認生，因休學或中輟（不需填轉銜表）而點選
異動，會進入此區。
如果學生要復學、轉學或其他異動，請點選【復學】，
學生資料將移至確認個案區。

原本為確認生或鑑定後疑似生，送放棄服務鑑定，學校按接收鑑定
結果後，學生會到此區，需填寫轉銜表後到此區按異動，學生即消失。

＊需填寫轉銜表後到此區按異動



學務權限
特殊教育
學生

＊從未被鑑定過學生，需先新增疑似生再點選提報鑑定

特
殊
教
育
學
生



學務權限
提報鑑定安置

＊未提報過個案請先至疑似身障生區新增身障生
2

1 3

依公告點選作業梯次

選完作業梯次後按新增提報鑑定並選擇提報類組和提報身份

提
報
鑑
定
安
置
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學務權限
提報鑑定安置

＊提報作業期間請隨時查看是否被退回

＊點選修正提報按鈕了解被退回原因
   並致電鑑定組 3394572 #827 ~ #830 提

報
鑑
定
安
置



提
報
鑑
定
安
置

學務權限

確認生： 點選接收後，至確定身障生區編輯學生資料

疑似生： 點選接收後，至疑似身障生區編輯學生資料

非特生： 點選接收後，學生即消失

放棄特教服務學生： 接收安置結果後，先填寫轉銜表再至放棄服學生區點選異動

接收安置學生

 轉銜表裡點選轉銜原因為放棄特教服務安置學校會顯示為原校

1  接收鑑定安置的結果

2 接收轉學、畢業轉銜過來的學生

在此區出現的學生有兩類

＊確認鑑定結果
正確再點選接收

＊確認學生到校報到就讀或收到轉學公文後才按接收



提
報
鑑
定
安
置

非特生： 點選接收後，學生即消失

跨階段鑑定，如果學生未確定於本校就讀、未報到請先不要按接收學生或是安置結果

如學生不就讀原本安置的學校，請致電鑑定組 ������� #���~#��� 更改安置單位，
安置單位若與轉銜表填寫的單位不相符將顯示無法異動

跨階段鑑定轉銜學生無法使用批次升級功能，請在接收學生時就點選教育階段及年級，
或是個別點選學生姓名做填寫修改

大班升小一、國小升國中有鑑定過的疑似生、確認生都要提報跨階段鑑定，
想放棄特教服務也要提報！

學務權限
接收安置學生



資
料
偵
錯
檢
查

學務權限
資料偵錯檢查

請定期點選各項偵錯，查看並修正
學生、教師或學校的填報資料，資料
正確率會顯示在執行績效，所以請
於每次登入時都查看是否有資料需
修正以提高正確率。



資
料
偵
錯
檢
查

學務權限
學校端操作手冊

＊有各個偵錯項目，去哪裡修正資料的詳細說明



資
料
偵
錯
檢
查

學務權限
學校端操作手冊



學務權限
申請專業服務

＊每學期需重新申請一次，由興南國中（南區特教中心）進行審核
＊如未申請或未審核通過，治療師會看不到個案無法填寫紀錄

＊由治療師排課，
 學校端可查詢。

＊可列印服務記錄

＊填寫績效評估

專業團隊申請相關問題請電 南區特教中心03-4629991#113
＊治療師請自行依專團人力資料庫中聘請，再提供名單給南區特教中心派案 

112

申
請
專
業
團
隊



學務權限
申請巡迴輔導

＊選擇年度、學期

＊每學期需申請一次

＊學生通過鑑定安置核予巡迴輔導後再新增資料

＊由巡迴特教中心審核，如果未審核、未通過
   巡迴教師就無法排課及填寫紀錄

＊單筆新增

＊多筆新增

巡迴中心 03-220-1422

申
請
巡
迴
輔
導



學務權限
申請助理員

＊狀態為審核中的話助理員無法填寫紀錄

＊審核單位為 巡迴中心

＊每學期需重新申請

巡迴中心 03-220-1422

申
請
助
理
員



學務權限
特教檢核表

＊注意檢核表每一學年度開放填寫至每年7月31日，
   8月1日開始為下一個學年度，區間關閉後即無法
   再編輯、填寫上一個年度。

112
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檢
核
表

學務權限
特教檢
核表



轉銜權限
使用轉銜密碼登入

＊若是想要同時操作兩個不同權限，請用不同的瀏覽器來登入

＊網頁出現錯誤登入不了時，請先使用不同電腦、不同瀏覽器排除硬體問題

aa1234556!B

aa1234556!B

39101
39101
39101
39101
39101

39101

39101

＊學務權限、教師、教助帳號忘記密碼時點選，
   密碼會寄到驗證的信箱，其餘權限的密碼可
   用學務權限查看密碼。

轉
銜
表



轉
銜
表

轉銜權限
轉銜表填寫

＊若是年齡、年級填寫正確，系統會自動為畢業生生成轉銜表，若沒有
   自動生成請使用上方輸入身分證字號新增

＊其他異動或是畢業生沒有自動生成轉銜表，請輸入身分證字號按下一步新增

＊點選按鈕開始填寫

＊第一次填寫

＊再次編輯

李東海



轉
銜
表

轉銜權限
轉銜表填寫 ＊四個按鈕內的資料都填寫完畢存檔後，按上方的已確認資料全部輸入完畢

＊記得按儲存

＊如果不是初次填寫
   請到此區找轉銜表
   進行編輯

＊有詳細的步驟說明

李東海



轉
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表

轉銜權限
轉銜表填寫

轉銜原因

畢業 、 轉學

就業

其他（出國、學前離園）

放棄特教服務

勞工局

社會局

原學校

就讀學校

受理單位



轉
銜
表

填寫完轉銜表後請回到學務權限點選學生姓名按異動按鈕，
進行異動後，通知就讀學校按接收。

疑似生不填轉銜表直接異動，並聯繫就讀學校使用身分證字號
新增疑似生。



學生

確認個案

疑似生

轉銜表 受理單位 異動後異動原因

（身心障礙）

就學

就業

要填寫

要填寫

要填寫

要填寫

就讀學校（就學）

勞工局（就業）

社會局（就養）

原校

新學校接收區等待接收

勞工局  不用按接收

社會局  不用按接收

學生資料移除

學生資料移除

移至休學、中輟區

不填

不填

不填

不填

不填

不填

放棄特教服務

死亡

休學、中輟

有提報鑑定

無提報鑑定

其他（出國、學前離園）

按接收鑑定結果後資料自動移除非特生

資優生
1.原學校按異動後，資料會移出原校
2.通知新學校以學生身份字號於待鑑定資優生區新增學生
3.新學校通知局重新端核定其為資優確認生

1.異動後學生資料即消失

1. 原校異動學生，資料會移出
2.通知新學校在疑似生區輸入身分證號新增
   學生，資料會帶入



112 學年度 生日\年級對照表



＊為學生申請用書前，
   務必先檢查學生資料
   所填寫的年級是否正
   確，以免造成清單無
   法顯示。

＊由特教科審核

特教科電話
03-332-2101 #7581 

學務權限
申請用書



特通網各區諮詢專線

區域

大園、蘆竹區 新興國小  黃冠鈞  老師

東門國小  吳菊芬 老師

新屋國小  余彩霞  老師

宋屋國小  劉虹君 老師

���-����  #��

���-����  #���

���-����  #���

���-����  #���

桃園、龜山、觀音區

新屋、楊梅區

中壢、平鎮、龍潭區

大溪國小  古麗茜 老師 ���-����  #���大溪、八德、復興區

區長 電話



桃園市國小特教中心

呂宜庭
3394572 #847

801@tmps.tyc.edu.tw 


